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ESTRUCTURA DE LLENADO DEL FORMATO

I. DATOS GENERALES.
1) Nombre del acto de Educación Continua: 
Anotar el nombre correcto del acto de Educación Continua, si se maneja en diferentes módulos anotar el nombre principal en ese apartado y en la estructura modular anotar los temas.
El nombre no debe variar en las constancias u otro documento del registro.
2) Unidad Académica o Administrativa que lo solicita:
Anotar la Unidad Académica que organiza el acto de Educación Continua.
Si es un organismo externo, deberá ser avalado por alguna Unidad Académica o dependencia administrativa de la UABJO.
[bookmark: _GoBack]3) Coordinador del acto de Educación Continua: 
Nombre completo de la persona que coordina el acto de Educación Continua desde su diseño, así como el desarrollo, seguimiento, evaluación y culminación. 
Si lo coordina con algún organismo externo debe nombrar también al coordinador de ese organismo.
 Teléfono y correo electrónico:
Datos de contacto de quien coordina el acto de Educación Continua

II. CLASIFICACIÓN DE ACTO DE EDUCACIÓN CONTINUA
4) Señalar el tipo de acto Académico, no existe límite de horas para alguno, únicamente en Diplomado se maneja como mínimo 120 hrs. en otros actos académicos no hay límite en horas. 
5) Modalidad.
La impartición del acto de Educación Continua podrá ser bajo las modalidades: presencial, virtual o híbrida, así mismo asignar el número total de horas impartidas.

III. ORIGEN Y ESTRUCTURA.

6) Fundamentación o justificación determinar la orientación que defina los contenidos, objeto de estudio, así como la práctica didáctica que promueva los aprendizajes del acto de educación continua que se trate.
7) Objetivo General y Objetivos Específicos: Deberá precisar y sintetizar el o los objetivos del acto de Educación Continua.
8) Fecha inicio: respetar la fecha de inicio, si por alguna circunstancia llegara a haber algún cambio se tendrá que notificar a esta Dirección de Posgrado a la brevedad posible mediante oficio.
9l) Fecha de término: respetar la fecha de término, asignado para el acto de Educación Continua, si por alguna circunstancia llegara a haber algún cambio se tendrá que notificar a esta Dirección de Posgrado a la brevedad posible mediante oficio. 
Esta Dirección supervisa todo acto de educación continua, enviando a personal de la Dirección de Posgrado perteneciente a la Secretaría Académica, identificado con gafete oficial el cual tomará fotos del evento, obtendrá copias de las listas de asistencia y verificará que todo se lleve a cabo según el programa establecido.
10) Estructura modular o contenido temático y calendarización: La estructura modular del acto de Educación Continua integrará el mapa modular, especificando carga horaria, créditos, fecha, nombre del tema, nombre de o los ponentes que intervienen y en definir los procedimientos o criterios que permitan una evaluación permanente e integral. 
Nota: es importante que se describa a detalle el número de horas impartidas por ponente en caso de que hubiese más de uno.

11) Créditos : total de horas programadas para el acto Académico
12) Sede: hacer mención donde se realizará el acto de Educación Continua cuando es presencial, si por alguna circunstancia llegara a haber algún cambio se tendrá que notificar a esta Dirección de Posgrado a la brevedad posible mediante oficio.
13) Medios de difusión: Informar los medios que se utilizarán para la difusión del acto de Educación Continua. Ejemplo: Carteles, redes sociales, espectaculares, lonas, etc.  (Anexar: dirección de redes sociales, links, cartel u otros).
14) Bibliografía: La fuente bibliográfica que se utilicen para el desarrollo del acto de Educación Continua.
15) Cupo: mencionar la capacidad del número de participantes que se considerará para el acto de Educación Continua, considerando el foro adecuado para el desarrollo del mismo.
16) Currículum del ponente: Este deberá ser breve incluyendo:
Nombre completo
Edad
Correo electrónico
Dirección 
Lugar de procedencia
Escolaridad
Experiencia laboral
Formación 
Fotografía

IV. PERFIL DE INGRESO, REQUISITOS DE PERMANENCIA

17) Dirigido a:
Especificar a quien está dirigido el acto de Educación Continua tomando en cuenta los requisitos académicos que debe cumplir y la preparación básica que necesiten los aspirantes a participar, así como el grado y área de conocimiento. Ejemplo: docentes, estudiantes, egresados de licenciatura, especialidad, maestría o doctorado que se requiera.
18) Pertenecientes a: 
Especificar a qué Unidad Académica, Administrativa y/o Instituciones Educativas va dirigido el acto de Educación Continua.

19). Criterios de evaluación.
El porcentaje del criterio de evaluación en la asistencia, que se vaya a considerar, debe de cumplirse con la carga horaria del acto y permanencia del asistente, así como la lista de asistencia que se firma al momento del desarrollo del acto mismo.

20) Recurso ejercido. Hacer mención de los recursos financieros y materiales para desarrollar el acto de educación continua, (solo para uso informativo); esta Dirección de Posgrado no cobra por la certificación de los actos de Educación Continua. Se debe hacer mención si habrá algún costo por la inscripción o asistencia al acto Académico esto es únicamente de carácter informativo a esta Dirección de Posgrado.

21) Entrega de constancias, reconocimientos y diplomas.
Para la entrega de documento comprobatorio estas serán de manera digital e impresa según lo determine cada Unidad Académica, estas serán elaboradas por la Unidad Académica o Administrativa responsable de dicho acto.

En Digital: no se entregan físicamente las constancias, diplomas o reconocimientos a esta dirección para su certificación, únicamente se entrega por oficio el número de registro de acto de Educación Continua asignado por esta dirección y ustedes lo agregarán a las constancias, diplomas o reconocimientos. No llevan holograma, ni firma del Secretario Académico.
En Físico: se entregan físicamente a esta Dirección de Posgrado para su certificación, dejando un apartado para la rúbrica del Secretario Académico. 
La certificación de las constancias será expedida únicamente para los asistentes que hayan cumplido con los requisitos de criterios de evaluación del acto de Educación Continua.
La certificación de los reconocimientos será expedida únicamente para los ponentes y organizadores del acto de Educación Continua.
La certificación de los diplomas será expedida únicamente para los participantes que hayan cumplido con los requisitos de criterios de evaluación.
LOS DIPLOMAS, CONSTANCIAS O RECONOCIMIENTOS DEBEN SER IMPRESOS EN HOJA OPALINA U OTRO PAPEL, CON UN GRAMAJE DE 120 A 225GRS YA QUE LA IMPRESORA NO DEJA IMPRIMIR EN CARTULINA. (SI NO SE CUMPLE CON LAS CARACTERÍSTICAS DEL GRAMAJE DEL PAPEL NO SE RECIBIRÁN).

El formato P8.1, 320A debe ir firmado por el Director de la Unidad Académica o por el Coordinador de Educación Continua de la Unidad Académica de la UABJO.

La vigencia para el registro.
La vigencia para la recepción del formato para el trámite del registro del acto de Educación Continua será a partir de la emisión de la convocatoria hasta el inicio del mismo.
La vigencia para la certificación del documento probatorio de acreditación de los actos de Educación Continua será tres días antes de concluir el acto Académico, y posteriormente un máximo de 80 días naturales para realizar la Certificación del mismo, pasado este tiempo no se emitirá ni se certificara el documento., sin excepción alguna. 
Documentos requeridos para registro y certificación de actos de educación continua:
1. Oficio de SOLICITUD DE REGISTRO DE ACTO ACADÉMICO, dirigido al Director de Posgrado. C.D Roberto Gallegos Rodríguez.
2. Formato requisitado P8.1, 320A
3. Copias de las listas de asistencia que se firmaron durante el acto de educación continua o en su caso capturas de pantalla durante el evento donde indique el núm. de asistentes que participaron en el día o los días programados del evento como evidencia.
4. Fotografías impresas del desarrollo del acto de Educación Continua o en su caso capturas de pantalla durante el día o los días del evento como evidencia.
5. Lista de asistencia definitiva formato P8.1,320B, P8.1,320C, P8.1,320D,  proporcionado por esta Dirección a quien se le otorgue constancia, diploma y reconocimiento.
Se solicita esta lista con el fin que se revise a detalle si están bien escritos los nombres y apellidos de los participantes, ponentes y organizadores (No se harán reposiciones de constancias, diplomas y reconocimientos, sin excepción alguna, por algún error de escritura). Se pide indicar el sexo ya que hay nombres neutros, (María, Alex, Guadalupe, etc), mencionar si algún participante, organizador o ponente habla alguna lengua indígena o extranjera, o tiene alguna capacidad diferente (tipo o diagnóstico). Esta información nos es útil para los reportes informativos de la UABJO.
(No debe haber ningún cambio con la información del formato P8.1, 320A con los datos de las Constancias, Diplomas y Reconocimientos).

Para la aclaración de eventuales dudas, estamos a sus órdenes en la Dirección de Posgrado, tel. cel. 951 1648217, email: dp.academica@uabjo.mx 




ATENTAMENTE
“CIENCIA, ARTE, LIBERTAD


C.D. ROBERTO GALLEGOS RODRÍGUEZ
DIRECTOR DE POSGRADO.








EJEMPLO DE CERTIFICACIÓN DE RECONOCIMIENTO EN DIGITAL					
La Universidad Autónoma “Benito Juárez” de Oaxaca a través de  
UNIDAD ACADÉMICA QUE ORGANIZA
LOGO DE LA UNIDAD ACADÉMICA 
Reconocimiento
Otorga el presente
A:
Por su participación como (ponente u organizador) en el (tipo de acto académico), (nombre del acto académico), con el tema_________ dirigido a ________, efectuado en (modalidad y lugar), los días _____ (que se desarrolló el evento).
Oaxaca de Juárez, Oaxaca _______ de 2023.
Atentamente
“Ciencia, Arte, Libertad”
M.D.U. Carlos Arturo García Luna
Secretario Académico
Nombre y firma del Director de la Unidad Académica













EJEMPLO DE CERTIFICACIÓN DE CONSTANCIA EN DIGITAL
La Universidad Autónoma “Benito Juárez” de Oaxaca a través de  
UNIDAD ACADÉMICA QUE ORGANIZA
LOGO DE LA UNIDAD ACADÉMICA 
Constancia
Otorga la presente
A:
Por su participación en el (tipo de acto académico), (nombre del acto académico), dirigido a ________, efectuado en (modalidad y lugar), los días _____(que se desarrolló el evento).
Oaxaca de Juárez, Oaxaca _______ de 2023.
Atentamente
“Ciencia, Arte, Libertad”
M.D.U. Carlos Arturo García Luna
Secretario Académico
Nombre y firma del Director de la Unidad Académica















EJEMPLO DE CERTIFICACIÓN DE DIPLOMA, CONSTANCIA Y RECONOCIMIENTO EN FÍSICOLa Universidad Autónoma “Benito Juárez” de Oaxaca a través de  
UNIDAD ACADÉMICA QUE ORGANIZA
LOGO DE LA UNIDAD ACADÉMICA 
Diploma
Otorga el presente
A:
Por haber acreditado el Diplomado (nombre del diplomado), dirigido a ________, efectuado  en (modalidad y lugar ), los días _____(que se desarrolló el evento).
Oaxaca de Juárez, Oaxaca _______ de 2023.
Atentamente
“Ciencia, Arte, Libertad”
M.D.U. Carlos Arturo García Luna
Secretario Académico
Nombre y firma del Director de la Unidad Académica
foto
Holograma
















TIPO DEL ACTO:
 
NOMBRE:
 
NÚMERO DE REGISTRO:
                                                                                                                              
TOTAL DE HORAS CREDITO:               FOLIO:               LIBRO:            FOJA:           
CERTIFICA:
M.D.U. CARLOS ARTURO GARCÍA LUNA
 
 
 
SECRETARIO ACADÉMICO DE LA UABJO
 


ESTE REVERSO DEL DOCUMENTO ES EXCLUSIVAMENTE ELABORADO  POR LA DIRECCIÓN DE POSGRADO.
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